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הגדרת תפקיד

	שם התפקיד
	רכז.ת תפעול נופשים

	כפיפות
	ראש תחום הדרכה



מהות התפקיד
אחריות כוללת על בנייה, תפעול ופיתוח הנופשים והאירועים השונים בכפר. 
תיווך וליווי מקצועי של צוות ההדרכה, תוך שמירה על בטיחות המשתתפים, שיקוף התפיסה החינוכית ורוח הכפר.

פרוט התפקיד 
· אחריות כוללת על צוות ההדרכה בשטח הכולל ליווי, הנחייה ומישוב של הצוות. 
· ריכוז בניית תכנית ולו"ז הנופש, התאמתה לאוכלוסייה הנופשת ותיווכה לצוות ההדרכה. 
· אחריות על פיתוח תכנים ומערכי הדרכה מותאמים, במתחמי הפעילות והסדנאות תוך ליווי מקצועי של צוות ההדרכה בשטח לרבות ראש צוות עוטף.
· אחריות על תקציב הפעילויות בנופשים ודיווח על הסדנאות לאחראית הרכש במחלקה. 
· נאמנ.ת בטיחות בתחומי ההדרכה, חלק מצוות נאמני הבטיחות של הכפר.
· יצירת קשר עם מדריכים מקצועיים (בשכר ובהתנדבות), טיפול בקשר השוטף איתם ובהעסקתם.
· אחריות על חדר מצב לרבות שיבוץ וליווי המתנדבים בו.
· חלק מצוות המעטפת של הקומונה.
· מוביל.ה ומרכז.ת את תחום האירועים "ברוח הכפר" (כגון: שירים, ריקודים, מסיבות, קרנבלים ...).

כישורים נדרשים 
· ניסיון בהדרכה ו \ או ארגון מערכות ותוכניות בתחום החינוך הבלתי פורמאלי - חובה.
· יכולת ראייה מערכתית ותכנון לטווח ארוך.
· יכולת עבודה בעומס, ריבוי משימות וממשקים מרובים.
· יכולת לעבוד באופן מסודר ושיטתי.
· תקשורת בינאישית מצוינת, גמישות מחשבתית ויכולות גבוהות בעבודת צוות.
· שליטה במיומנויות ותפעול מחשב  – חובה.
· רישיון נהיגה.

מדידת ביצועים 
· הפעלת נופשים מותאמים לאוכלוסיות השונות בכפר.
· התנהלות תקינה ובטוחה של הנופשים תוך יישום התפיסה החינוכית ורוח הכפר.
· שביעות רצון הצוותים הפנימיים והחיצוניים בעבודה המשותפת.
· מתחמי פעילות הפועלים בצורה מקצועית, מסודרת ובטוחה.

תנאי העסקה 
משרה מלאה בהתאם לחוזה העסקה.


דרישות פיזיות של התפקיד 
התפקיד דורש תנועה ברחבי הכפר.

כפיפים/ממשקים מרכזיים 
כפיפות: מנהלת מחלקת הדרכה.
ממשקים: מחלקות הכפר השונות.
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